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1 паспорт РабочеЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
1.1 Область применения  рабочей программы
Рабочая программа учебной практики по информационным технологиям является частью профессионального модуля программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ)  в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования (ФГОС) по специальности 09.02.04 Информационные системы (по отраслям).
1.2  Место учебной дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего звена
Учебная дисциплина УП.01.01 «Учебная практика» входит в профессиональный модуль ПМ.01 Выполнение работ по рабочей профессии «Наладчик технологического оборудования» программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) по специальности 09.02.04 Информационные системы (по отраслям).
Учебная практика проводится на базе дисциплин: «Информатика», «Технические средства информатизации», «Информационные технологии». 
Учебная практика  является обязательным разделом программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО  09.02.04 Информационные системы (по отраслям). Она представляет собой  вид учебных занятий, обеспечивающих  практико-ориентированную подготовку обучающихся. 

Учебная практика для получения первичных профессиональных навыков является первым этапом производственной (профессиональной) практики и имеет целью овладение студентами основными (практическими) умениями и навыками по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих. 

Учебная практика организуется и проводится в образовательном учреждении на 4 курсе в 8 семестре,  при освоении студентами профессиональных компетенций в рамках профессионального  модуля ПМ.01 Выполнение работ по рабочей профессии «Наладчик технологического оборудования» и реализуется рассредоточенно, чередуясь с теоретическими занятиями в рамках профессионального модуля.
Для успешного выполнения программы учебной практики студентами нормативного срока обучения необходимы следующие знания и умения, формируемые предшествующими дисциплинами:

уметь:

· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;

· распознавать информационные процессы в различных системах;

· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;

· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;

· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;

· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;

· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;

· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);

· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.

· уметь выбирать рациональную конфигурацию оборудования в соответствии с решаемой задачей;

· определять совместимость аппаратного и программного обеспечения;  

· осуществлять модернизацию  аппаратных средств.

· работать в офисных прикладных программах: текстовых и табличных редакторах (процессорах), редакторе презентаций, почтовых клиентах, браузерах, программах планировщиках и органайзерах;

· использовать сервисные программы и утилиты: архиваторы, файловые менеджеры, программы просмотра графических, текстовых и файлов других форматов, программы для записи компакт-дисков;

· использовать мультимедийное программное обеспечение;

· использовать средства создания и публикации контента.

знать:

· различные подходы к определению понятия «информация»;

· методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный; знать единицы измерения информации;

· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей;

· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;

· использование алгоритма как модели автоматизации деятельности;

· назначение и функции операционных систем;

· основные  конструктивные  элементы  средств  вычислительной техники; 

· периферийные устройства вычислительной техники; 

· нестандартные периферийные устройства.

· основные понятия: информация и информационные технологии;

· технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;

· классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и предоставления информации, языки разметки документов;

· поиск информации, файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

· общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет);

· принципы работы с офисным, мультимедийным и сервисным программным обеспечением;

· технологии и методы создания, редактирования и форматирования электронных документов.

1.3  Цели и задачи учебной практики – требования к результатам освоения программы учебной практики
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения программы учебной практики должен:

уметь:

· управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

· производить установку и замену расходных материалов для периферийных устройств и компьютерной оргтехники; 

· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтер и другие периферийные устройства вывода; 

· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера; 

· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото-  и видеокамеры на персональный компьютер; 

· осуществлять резервное копирование и восстановление данных;

· диагностировать простейшие неисправности персонального компьютера, периферийного оборудования и компьютерной оргтехники; 

· вести отчетную и техническую документацию; создавать и управлять содержимым документов с помощью редактора документов; 

· создавать и управлять содержимым таблиц с помощью редакторов таблиц; 

· создавать и управлять содержимым презентаций с помощью редакторов презентаций; 

· создавать и управлять содержимым Веб-страниц с помощью HTML- редакторов; 

· вводить, редактировать и удалять записи в базе данных; 

· создавать и обмениваться письмами электронной почты;

· осуществлять навигацию по Веб-ресурсам Интернета с помощью программы Веб-браузера; 

· осуществлять поиск, сортировку и анализ информации с помощью поисковых интернет-сайтов; 

· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста; 

· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики; 

· создавать и редактировать объекты мультимедиа, в т.ч. видео-клипы;

· пересылать и публиковать файлы данных в Интернете; 

· осуществлять антивирусную защиту персонального компьютера с помощью антивирусных программ; 

· осуществлять резервное копирование и восстановление данных;

· осуществлять мероприятия по защите персональных данных;
знать:
· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

· виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;

· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

· основные приемы обработки цифровой информации;

· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука, графических изображений, видео и мультимедиа контента;

· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

·  назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.

Результатом освоения учебной практики является овладение обучающимися общекультурными (ОК) и профессиональными (ПК) компетенциями: 

· ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

· ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

· ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

· ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

· ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

· ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

· ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

· ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

· ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

· ПК 1.1. Собирать данные для анализа использования и функционирования информационной системы, участвовать в составлении отчетной документации, принимать участие в разработке проектной документации на модификацию информационной системы.

· ПК 1.2. Взаимодействовать со специалистами смежного профиля при разработке методов, средств и технологий применения объектов профессиональной деятельности. 

· ПК 1.3. Производить модификацию отдельных модулей информационной системы в соответствии с рабочим заданием, документировать произведенные изменения. 

· ПК 1.4. Участвовать в экспериментальном тестировании информационной системы на этапе опытной эксплуатации, фиксировать выявленные ошибки кодирования в разрабатываемых модулях информационной системы. 

· ПК 1.5. Разрабатывать фрагменты документации по эксплуатации информационной системы. 

· ПК 1.6. Участвовать в оценке качества и экономической эффективности информационной системы. 

· ПК 1.7. Производить инсталляцию и настройку информационной системы в рамках своей компетенции, документировать результаты работ. 

· ПК 1.8. Консультировать пользователей информационной системы и разрабатывать фрагменты методики обучения пользователей информационной системы. 

· ПК 1.9. Выполнять регламенты по обновлению, техническому сопровождению и восстановлению данных информационной системы, работать с технической документацией. 

· ПК 1.10. Обеспечивать организацию доступа пользователей информационной системы в рамках своей компетенции.
· ПК 2.1. Участвовать в разработке технического задания. 

· ПК 2.2. Программировать в соответствии с требованиями технического задания. 

· ПК 2.3. Применять методики тестирования разрабатываемых приложений. 

· ПК 2.4. Формировать отчетную документацию по результатам работ. 

· ПК 2.5. Оформлять программную документацию в соответствии с принятыми стандартами. 

· ПК 2.6. Использовать критерии оценки качества и надежности функционирования информационной системы.

1.4  Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной практики
Максимальная учебная нагрузка обучающегося 72 часа (2недели).

2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ                     УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ

	Наименование разделов и тем

учебной практики
	Содержание практических занятий
	Объем часов
	Уровень

освоения

	Раздел 1. Технические средства информационных технологий
	14
	

	Тема 1.1. Основные элементы ЭВМ 

	1.
	Системный блок. Конструктивные решения
	2
	1

	
	2.
	Клавиатура.Манипуляторные устройства
	
	1

	
	3.
	Устройства визуального отображения информации
	
	2

	
	4.
	Составление паспорта ПК
	
	2

	Тема 1.2. Периферийные
устройства ПК 

	1.
	Принтер
	4
	2

	
	2.
	Сканер
	
	2

	
	3.
	Внешние запоминающие устройства
	
	2

	
	4.
	Аудио устройства
	
	2

	Тема 1.3. Сетевое оборудование
	1.
	Сетевая карта
	2
	2

	
	2.
	Сетевое оборудование 
	
	2

	
	3.
	Составление паспорта локальной сети лаборатории
	
	2

	Тема 1.6. Обслуживание и ремонт ПК
	1.
	Организация ТО персонального компьютера
	6
	2

	
	2.
	Резервное копирование файлов. Архивация файлов
	
	2

	
	3.
	Антивирусные мероприятия
	
	2

	
	4.
	Брандмауэр. Настройка и возможности
	
	2

	
	5.
	Программные утилиты для работы с ЗУ
	
	2

	
	6.
	Оценка результатов изучения раздела №1
	
	3

	Раздел 2. Офисные технологии в профессиональной деятельности
	42
	

	Тема 2.1. Обработка тестовой информации
	1.
	Текстовый процессор MS Word
	12
	2

	
	2.
	Создание схем алгоритмов средствами Microsoft Visio
	
	1,2

	
	3.
	Работа с системой оптического распознавания текста
	
	2

	Тема 2.2. Компьютерная графика 
	1.
	Редакторы растровой графики 
	12
	2,3

	
	2.
	Редакторы векторной графики
	
	2,3

	Тема 2.3. Электронные презентации 
	1.
	Программа создания презентаций MS Power Point 
	6
	1,2

	
	2.
	Программы создания анимации
	
	

	Тема 2.4. Справочно-правовые системы
	1.
	СПС «Консультант Плюс»
	2
	1,2

	Тема 2.6. Стандартизация в оформлении технической документации
	1.
	Основные требования к оформлению технической документации (ЕСКД ГОСТ 2.105-95)
	10
	2

	
	2.
	Разработка технических документов средствами офисных технологий
	
	2,3

	
	3.
	Оценка результатов изучения раздела №2
	
	

	Раздел 3. Информационно-коммуникационные технологии
	16
	

	Тема 3.1. Ресурсы Интернет


	1.
	Поиск информации в Интернете. 
	8
	1

	
	2.
	Работа с электронной почтой
	
	1,2

	
	3.
	Работа с ЭБС университета
	
	1,2

	
	4.
	Сервисы Интернета (onlıne-переводчик, onlıne-конвертор, IP- телефония, электронные библиотеки)
	
	2

	Тема 3.2. Основы создания Web-страниц
	1.
	Язык гипертекстовой разметки документов HTML
	88
	2

	
	2.
	Создание Web-страницы в среде редактор Блокнот
	
	

	
	3.
	Редактор Web-страниц FrontPage
	
	

	
	4.
	Оценка результатов изучения раздела №3
	
	2,3

	Дифференцированный зачет
	3

	Всего:
	72
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);

2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);

3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
3 условия реализации УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной практики требует наличия лаборатории  информационных систем. 

3.1.1 Оборудование лаборатории  информационных систем: 

· посадочные места студентов;

· рабочее место преподавателя;

· рабочая немеловая доска;

· наглядные пособия (учебники, терминологические словари разных типов, опорные конспекты-плакаты, стенды, карточки, раздаточный материал, комплекты лабораторных работ).

3.1.2 Технические средства обучения: 

· мультимедийный проектор;

· ноутбук;

· проекционный экран; 

· принтер черно-белый лазерный;

· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;

· сервер; 

· блок питания; 

· источник бесперебойного питания;

· наушники с микрофоном;

· цифровой фотоаппарат; 

· видеокамера;

· сканер;

· колонки.

3.1.3 Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 

· правила техники безопасности  и производственной санитарии;

· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.

3.1.4 Программное обеспечение:

· Операционная система Microsoft Windows.

· Пакет офисных программ Microsoft Office.

· Антивирусные программы.

· Программы-архиваторы.

3.2 Информационное обеспечение обучения

3.2.1 Основные источники

1.  Голицына, О. Л. Информационные технологии [Текст] : учебник – 2-е изд., перераб. и доп. / О. Л. Голицына, Н. В. Максимов, Т. Л. Партыка, И. И. Попов. – М. : НИЦ Инфра-М, 2017. – 607 с.

2. Гришин, В. Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности [Текст] : учебник / В. Н. Гришин, Е. Е. Панфилова. – М. ; М. : Форум : Инфра-М, 2017. - 415 с. 

3. Гагарина, Л. Г.Информационные технологии [Электронный ресурс] : Учебное пособие / Л.Г. Гагарина, Я.О. Теплова, Е.Л. Румянцева, А.М. Баин. – М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. – 320 с. – Электрон. дан. – Режим доступа: http://znanium.com/go.php?id=471464/, свободный.

3. Румянцева, Е. Л.Информационные технологии [Электронный ресурс] : Учебное пособие / Е.Л. Румянцева, В.В. Слюсарь. – М.: ИД ФОРУМ: НИЦ Инфра-М, 2018. – 256 с. – Электрон. дан. – Режим доступа : http://znanium.com/go.php?id=392410/, свободный.

3.2.2 Дополнительные источники

1. Исаев, Г. Н. Информационные технологии [Электронный ресурс] :  учебное пособие   /   Г. Н. Исаев. – М. : Омега-Л, 2017. – 464 с. – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.biblioclub.ru/book/79731/, свободный. 

2.  Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс] :  учебник / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2019. – 350 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.biblioclub.ru/book/57907/, свободный.
3. Гущин, А. Н. Информационные технологии в экономике [Электронный ресурс] : конспект лекций / А. Н. Гущин. – М. : Директ-Медиа, 2019. – 131 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/ 69883/, свободный. – Загл. с экрана. 

3.2.3 Периодические издания:
1. Журнал «Информационные системы и технологии // Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU http://elibrary.ru 

3.2.4 Интернет – ресурсы

1. http://www.ict.edu.ru – портал «Информационно-коммуникационные технологии в об​разовании».

2. http://www.iot.ru – портал Информационных образовательных технологий.

3. http://www.citforum.ru/ – Центр информационных технологий;

4. http://www.tests.academy.ru/ – Тесты из области информационных технологий;

5. http://iit.metodist.ru/ – Лаборатория информационных технологий;

6. http://www.inftech.webservis.ru/ – Статьи по информационным технологиям.

4. www.consultant.ru – официальный сайт ЗАО «Консультант Плюс».

5. www.garant.ru – официальный сайт ООО «НПП Гарант-Сервис».

4  Контроль и оценка результатов освоения 
УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ
Контроль и оценка результатов освоения рабочей программы учебной практики осуществляется преподавателем  в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.

Текущий контроль освоения содержания учебной практики осуществляется в форме тестовых заданий и практических занятий.

Итоговым занятием по учебной практике является дифференцированный зачет.
Оценка по учебной практике выставляется по факту выполнения заданий под руководством преподавателя/мастера. Отчет по учебной практике не оформляется.
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