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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ
          ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ
Ведение бухгалтерского учета источников формирования активов, 
выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств 
организации

1.1. Область применения программы
     Рабочая программа производственной практики (далее рабочая программа) – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 38.02.01    Экономика и бухгалтерский учет  (по отраслям) в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): выполнение работ по ведению бухгалтерского учета источников формирования активов организации   выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК): 
ПК 2.1. Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета;
ПК 2.2. Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения;
ПК 2.3. Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета;
ПК 2.4. Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации;
ПК 2.5. Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации;
ПК 2.6. Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
ПК 2.7. Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.

1.2. Цели и задачи производственной практики – требования к результатам освоения практики
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения производственной практике должен:
иметь практический опыт в: 
· ведении бухгалтерского учета источников формирования активов, выполнении работ по инвентаризации активов и обязательств организации;
· выполнении контрольных процедур и их документировании;
· подготовке оформления завершающих материалов по результатам внутреннего контроля.
уметь:
· рассчитывать заработную плату сотрудников;
· определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
· определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности;
· определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности;
· проводить учет нераспределенной прибыли;
· проводить учет собственного капитала;
· проводить учет уставного капитала;
· проводить учет резервного капитала и целевого финансирования;
· проводить учет кредитов и займов;
· определять цели и периодичность проведения инвентаризации;
· руководствоваться нормативными правовыми актами, регулирующими порядок проведения инвентаризации активов;
· пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации активов;
· давать характеристику активов организации;
· готовить регистры аналитического учета по местам хранения активов и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
· составлять инвентаризационные описи;
· проводить физический подсчет активов;
· составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
· выполнять работу по инвентаризации основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· выполнять работу по инвентаризации нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально-производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
· формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи активов, выявленных в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
· формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
· составлять акт по результатам инвентаризации;
· проводить выверку финансовых обязательств;
· участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
· проводить инвентаризацию расчетов;
· определять реальное состояние расчетов;
· выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
· проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей (счет 94), целевого финансирования (счет 86), доходов будущих периодов (счет 98);
· проводить сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов;
· выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля.
знать:
· учет труда и его оплаты;
· учет удержаний из заработной платы работников;
· учет финансовых результатов и использования прибыли;
· учет финансовых результатов по обычным видам деятельности;
· учет финансовых результатов по прочим видам деятельности;
· учет нераспределенной прибыли;
· учет собственного капитала:
· учет уставного капитала;
· учет резервного капитала и целевого финансирования;
· учет кредитов и займов;
· нормативные правовые акты, регулирующие порядок проведения инвентаризации активов и обязательств;
· основные понятия инвентаризации активов;
· характеристику объектов, подлежащих инвентаризации;
· цели и периодичность проведения инвентаризации имущества;
· задачи и состав инвентаризационной комиссии;
· процесс подготовки к инвентаризации, порядок подготовки регистров аналитического учета по объектам инвентаризации;
· перечень лиц, ответственных за подготовительный этап для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
· приемы физического подсчета активов;
· порядок составления инвентаризационных описей и сроки передачи их в бухгалтерию;
· порядок составления сличительных ведомостей в бухгалтерии и установление соответствия данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета;
· порядок инвентаризации основных средств и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· порядок инвентаризации нематериальных активов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· порядок инвентаризации и переоценки материально-производственных запасов и отражение ее результатов в бухгалтерских проводках;
· формирование бухгалтерских проводок по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 "Недостачи и потери от порчи ценностей";
· формирование бухгалтерских проводок по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
· процедуру составления акта по результатам инвентаризации;
· порядок инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
· порядок инвентаризации расчетов;
· технологию определения реального состояния расчетов;
· порядок выявления задолженности, нереальной для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников либо к списанию ее с учета;
· порядок инвентаризации недостач и потерь от порчи ценностей;
· порядок ведения бухгалтерского учета источников формирования имущества;
· порядок выполнения работ по инвентаризации активов и обязательств;
· методы сбора информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов.
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы производственной практики: 144 часов.




























































2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 
Результатом		освоения		профессионального		модуля является	овладение обучающимися	видом	  профессиональной деятельности		(ВПД)		Ведение бухгалтерского  учета источников формирования активов, выполнение работ по инвентаризации активов и финансовых обязательств организации,	  в том	числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	
Код
	
Наименование результата обучения

	
Код
	
Наименование результата обучения

	ПК 2.1.
	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета

	ПК 2.2.
	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения

	ПК 2.3.
	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета

	ПК 2.4.
	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации

	ПК 2.5.
	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации

	ПК 2.6.
	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов

	ПК 2.7.
	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности 
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3. СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ  ПРАКТИКИ 

3. Структура и содержание производственной практики 
	Наименование разделов и тем учебной практики
	Содержание  материала учебной практики
	Объем часов

	1
	2
	3

	
	36

	Тема 1. Общие положения по ведению бухгалтерского учета активов формирования имущества организации
	Содержание
	

	
	1
	Вводный инструктаж
	

	
	2
	Определение структуры источников формирования активов организации
	

	Тема 2. Ведение бухгалтерского учета затрат труда и его оплаты


	Содержание
	

	
	1
	Документальное оформление учета затрат труда в организации
	

	
	2
	Начисление заработной платы за отработанное время в организации
	

	
	3
	Начисление выплат за неотработанное время в организации
	

	
	4
	Расчет удержаний из заработной платы в организации
	

	
	5
	Учет выплаты заработной платы в организации
	

	
	6
	Отражение на счетах бухгалтерского учета операций по оплате труда в организации.
	

	Тема 3. Учет финансовых результатов и использования прибыли

	Содержание
	

	
	1
	Бухгалтерский учет доходов и расходов по видам деятельности (обычной и прочей) в организации
	

	
	2
	Бухгалтерский учет формирования и использования чистой прибыли в организации
	

	Тема 4. Учет капиталов и резервов


	Содержание
	

	
	1
	Отражение на счетах бухгалтерского учета уставного капитала в организации
	

	
	2
	Отражение на счетах бухгалтерского учета добавочного капитала в организации
	

	
	3
	Отражение на счетах бухгалтерского учета резервного капитала в организации
	

	Тема 5. Учет кредитов и займов

	Содержание
	

	
	1
	Бухгалтерский учет кредитов и займов в организации
	

	
	2
	Начисление и бухгалтерский учет процентов по кредитам и займам в организации
	

	Тема 6. Организация, техника
и методика проведения инвентаризации и отражение ее в учете
	1
	Определить состав инвентаризационной комиссии, сроки проведения инвентаризации, объект инвентаризации в организации
	

	
	2
	Определить технику и методику проведения инвентаризации в организации
	

	Тема 7. Инвентаризация
отдельных видов активов 
	1
	Изучить особенности составления инвентаризационной ведомости в организации
	

	
	2
	Изучить особенности составления сличительной ведомости в организации
	

	
	3
	Изучить особенности учета результатов инвентаризации в организации
	

	Тема 8. Инвентаризация
финансовых обязательств
	1
	Изучить особенности составления инвентаризационной ведомость в организации
	

	
	2
	Изучить особенности учета результатов инвентаризации финансовых обязательств в организации
	

	Тема 9. Внутренний контроль
	1
	Изучить особенности внутреннего контроля в организации
	



4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
На предприятии, где проводится производственная практика, для студента должно быть предоставлено рабочее место, позволяющее выполнять все необходимые работы в соответствии с содержанием задания на практику.
Для подготовки отчетов и презентаций по результатам прохождения производственной практики могут быть использованы аудитории для самостоятельной работы студентов и электронно-библиотечная система (электронная библиотека) Поволжского кооперативного института (филиала)  РУК.
4.2. Литература 
Основная литература
1. Бухгалтерский учет / Миславская Н.А., Поленова С.Н. - М.:Дашков и К, 2018. - 592 с.: ISBN 978-5-394-01799-5 
- Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/430615
2. Бухгалтерский учет / Керимов В.Э., - 7-е изд. - М.:Дашков и К, 2017. - 584 с.: ISBN 978-5-394-02722-2 
- Режим доступа:  http://znanium.com/catalog/product/450858
3. Бухгалтерский учет: Учебник / Н.А. Лытнева, Л.И. Малявкина, Т.В. Федорова. - 2-e изд., перераб. и доп. - М.: ИД ФОРУМ: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 512 с.: 60x90 1/16. - (Профессиональное образование). (переплет) ISBN 978-5-8199-0544-9
- Режим доступа: http://znanium.com/catalog/author/4eba0091-efac-11e3-9244-90b11c31de4c

Дополнительная литература
1. Бухгалтерский учет и аудит: Учебное пособие / Ю.И. Сигидов, М.Ф. Сафонова, Г.Н. Ясменко и др. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 407 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат) (Переплёт). - ISBN 978-5-16-011016-5. - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/author/9693c47a-f6dd-11e3-9766-90b11c31de4c
2. Учет затрат на производство и калькулирование себестоимости продукции (работ, услуг) : учеб.-практ. пособие / под ред. Ю.А. Бабаева. — 3-е изд., испр. и доп. — М. : Вузовский учебник : ИНФРА-М, 2018. — 188 с. - Режим доступа:  http://znanium.com/catalog/author/cba2774f-ef9f-11e3-b92a-00237dd2fde2
3. Бухгалтерский учет: Учебник / Н.П. Кондраков. - 4-e изд., перераб. и доп. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 681 с.: 60x90 1/16. - (Высшее образование: Бакалавриат). (переплет) ISBN 978-5-16-004888-8 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/author/bf2074d6-ef9b-11e3-b92a-00237dd2fde2
4. Бухгалтерский учет : учебник / под ред. проф. В.Г. Гетьмана. — 2-е изд., перераб. и доп. — М. : ИНФРА-М, 2017. — 601 с. + Доп. материалы [Электронный ресурс]. — (Высшее образование: Бакалавриат). — www.dx.doi.org/10.12737/22821. - Режим доступа http://znanium.com/catalog/author/ac0f2e0d-da0f-11e4-9b7a-90b11c31de4c
5. Учет ценных бумаг и финансовых вложений / Натепрова Т.Я., Трубицына О.В., Еленевская Е.А., - 4-е изд. - М.:Дашков и К, 2017. - 264 с.: ISBN 978-5-394-01994-4 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/414948
6. Учет затрат, калькулирование и бюджетирование в отдельных отраслях производственной сферы / Керимов В.Э., - 9-е изд. - М.:Дашков и К, 2017. - 384 с.: ISBN 978-5-394-02721-5 - Режим доступа: http://znanium.com/catalog/product/512015
7. Учет собственного капитала : учеб. пособие / И.В. Осипова, Г.Ф. Чернецкая. — М. : ИНФРА-М, 2018. — 161 с. — (Высшее образование: Бакалавриат). —- Режим доступа: http://znanium.com/catalog/author/be74d6ea-dd7d-11e6-814a90b11c31de4c


Интернет-ресурсы
1.  электронно-библиотечная система znanium.com, http://ibooks.ru
2.  http://minfin.ru/ru/
3.  http://www.consultant.ru/
4.  http:  www. garant.ru
5.  http// www.buh.ru
Информационные технологии, программное обеспечение и информационные справочные системы
Windows XP – операционная система семейства Windows корпорации
Microsoft.
Пакет приложений Microsoft Office 2007:
OpenOffice.org.3.0
АнтиплагиатВУЗ
КонсультантПлюс
Adobe Reader 10
Google Chrome
Mozilla Firefox
Internet Explorer
Zip - архиватор
4.3. Общие требования к организации образовательного процесса 
Обязательным условием допуска к производственной практике (по профилю специальности) в	рамках	профессионального модуля	«Ведение
бухгалтерского учета  источников  формирования  имущества,  выполнение работ по	инвентаризации	имущества		и	финансовых	обязательств организации»	является	освоение	учебной	практики		в	рамках профессионального модуля.
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических кадров, обеспечивающих обучение  по   междисциплинарному  курсу  (курсам):  наличие  высшего профессионального образования.
5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ


	Результаты (освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	
Формы и методы контроля и оценки

	Формировать бухгалтерские проводки по учету источников активов организации на основе рабочего плана счетов бухгалтерского учета
	- рассчитывать заработную плату
сотрудников;
- определять сумму удержаний из заработной платы сотрудников;
- определять финансовые результаты деятельности организации по основным видам деятельности;
- определять финансовые результаты деятельности организации по прочим видам деятельности;
- проводить учет нераспределенной прибыли;
- проводить учет собственного капитала;
- проводить учет уставного капитала;
- проводить учет  резервного  капитала  и целевого финансирования;
-проводить учет кредитов и займов
	Зачеты по производственной практике.



	Выполнять поручения руководства в составе комиссии по инвентаризации активов в местах их хранения
	-	определять	цели	и	периодичность
проведения инвентаризации;
- руководствоваться нормативными документами, регулирующими порядок проведения инвентаризации имущества;
- пользоваться специальной терминологией при проведении инвентаризации имущества;
- давать характеристику имущества организации;
	

	Проводить подготовку к инвентаризации и проверку действительного соответствия фактических данных инвентаризации данным учета
	- готовить регистры аналитического учета
по местам хранения имущества и передавать их лицам, ответственным за подготовительный этап, для подбора документации, необходимой для проведения инвентаризации;
- составлять инвентаризационные описи; проводить физический подсчет имущества;
- составлять сличительные ведомости и устанавливать соответствие данных о фактическом наличии средств данным бухгалтерского учета
	

	Отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	- выполнять работу по инвентаризации
основных средств и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
- выполнять работу по инвентаризации
нематериальных активов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
- выполнять работу по инвентаризации и переоценке материально- производственных запасов и отражать ее результаты в бухгалтерских проводках;
- формировать бухгалтерские проводки по отражению недостачи ценностей, выявленные в ходе инвентаризации, независимо от причин их возникновения с целью контроля на счете 94 «Недостачи и потери от порчи ценностей»;
- формировать бухгалтерские проводки по списанию недостач в зависимости от причин их возникновения;
- проводить инвентаризацию недостач и потерь от порчи ценностей, целевого финансирования, доходов будущих периодов
	

	Проводить процедуры инвентаризации финансовых обязательств организации
	- проводить выверку финансовых
обязательств;
- участвовать в инвентаризации дебиторской и кредиторской задолженности организации;
- проводить инвентаризацию расчетов;
определять реальное состояние расчетов;
- выявлять задолженность, нереальную для взыскания, с целью принятия мер к взысканию задолженности с должников, либо к списанию ее с учета
	

	Осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой и нормативной базы и внутренних регламентов
	- осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению требований правовой базы
- осуществлять сбор информации о деятельности объекта внутреннего контроля по выполнению внутренних регламентов
	

	Выполнять контрольные процедуры и их документирование, готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля
	- выполнять контрольные процедуры и их документирование
- готовить и оформлять завершающие материалы по результатам внутреннего контроля
	


Формы и  методы контроля и  оценки результатов обучения должны позволять	проверять	у	обучающихся		не	только	сформированность профессиональных	компетенций,	но	и	развитие	общих	компетенций	и обеспечивающих их умений.

	Результаты (освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки

	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности
	− использование программ автоматизации бухгалтерского учета
	Интерпретация
результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы


Критерии оценки практики:
Каждый студент защищает отчет о практике на заседании комиссии. На основании материалов о практике, а также результатов защиты комиссия в присутствии студента, дает оценку производственной практике по пяти бальной системе. Неудовлетворительная оценка за практику влечет за собой повторное ее прохождение.
 Форма отчетности:    отчет по производственной практике.
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