ОБЩИЕ ТЕХНИЧЕСКИЕ ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ

К ОРИГИНАЛУ РУКОПИСИ

1. В издательский центр представляется распечатанный экземпляр рукописи вместе с электронным вариантом, записанным на элекромагнитный носитель. Распечатанный экземпляр рукописи должен строго соответствовать электронной версии рукописи.

2. Бумага

  - писчая, однородная, белого цвета, формата А4 – 210х297 мм, плотностью 80 или 60-65 г/кв.м.

3. Печать

 Оригинал должен быть контрастным,  т.е. с чёткой пропечаткой всех элементов изображения, без деформации и загрязнения букв. Текст должен быть выровнен по ширине.

4.  Цвет чернил, порошка, ленты

- чёрный

5.  Шрифт

- Times New Roman Cyr для компьютерного набора. Строчной (кроме заглавной букв и аббревиатур, пишущихся прописными) высотой не менее 5мм (14 пт).

6.   Интервалы

- межстрочный – 1,5-строчный интервал для компьютерного набора;

- между заголовком и текстом – 2-строчный интервал для компьютерного набора.

7.   Поля

 - верхнее     – 20 мм;

 - правое       - 10 мм;

 - левое         – не менее 20 мм;

 - нижнее      – не менее 20 мм.

8.   Абзацный отступ

 - 10-15 мм для компьютерного набора. Использование табулятора для обозначения      абзацного отступа не допускается.

9. Заголовки

   Заголовки отделяют от текста сверху и снизу тремя-четырьмя интервалами.

   Текст основной части работы делят на разделы, подразделы и пункты.

    Заголовки разделов печатаются симметрично тексту, прописными буквами.  

    Заголовки подразделов печатаются с абзаца (отступ равен 5 знакам), строчными         буквами (кроме первой прописной).

    Переносы слов в заголовках не допускаются.

    Точка в конце заголовка не ставится. 

    Если заголовок состоит из двух предложений, их разделяют точкой.   

    Заголовки не подчёркиваются.                                                                                 

10. Иллюстрации

  Иллюстрации (кроме таблиц) обозначают словом «Рис.» и нумеруются последовательно в пределах раздела арабскими цифрами. Знак «№» не ставится. 

     Номер иллюстрации состоит из номера раздела и порядкового номера иллюстрации,         разделённых точкой, например: «Рис. 2.1. Классификация свойств».

     Название иллюстрации начинается с прописной буквы.

     Точки после номера и названия иллюстрации не ставятся. Если в работе только одна иллюстрация, то слово «Рис.» не указывают.                                                                                                                             

11. Таблицы

Таблицы должны быть помещены в тексте после абзацев, содержащих ссылку на них. Допускается печать таблицы на следующей после ссылки странице.

В цифровых таблицах числа, имеющие больше четырёх знаков, должны отделяться нераздельным пробелом на классы по три цифры в каждом, за исключением чисел, обозначающих номера и календарные годы. 

Классы цифр в графах должны быть выровнены по вертикали.

   Четырёхзначные цифры разбивают на классы только в том случае, когда они находятся в цифровой графе, содержащей цифры с пятью или более знаками.

Примечания и сноски к таблицам должны быть отпечатаны непосредственно под соответствующей таблицей.

Сноски к цифрам в таблице обозначают только звёздочками. 

Таблицы  нумеруются последовательно арабскими цифрами в пределах раздела.

В правом углу над заголовком таблицы располагают слово «Таблица» (слово пишется полностью) и её номер. Номер таблицы состоит из номера раздела и порядкового номера таблицы, разделённых точкой, например: «Таблица 2.1».

Если таблица в тексте одна, то слово «Таблица» и её номер не указывают. Название таблицы располагается под словом «Таблица».

ВНИМАНИЕ! В настоящем документе обозначен минимальный перечень требований, предъявляемых к оригиналу рукописи. 

