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1. ПАСПОРТ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
1.1. Место производственной практики (по профилю специальности) в структуре основной  профессиональной образовательной программы
Программа учебной практики (по профилю специальности) является частью основной профессиональной  образовательной  программы по  специальности среднего профессионального образования 38.02.07 Банковское дело в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ПЦ): «Ведение расчетных операций» и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;
ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;
ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;
ПК 1.1. Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;
ПК 1.2. Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;
ПК 1.3. Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;
ПК 1.4. Осуществлять межбанковские расчеты;
ПК 1.5. Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям;
ПК 1.6. Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.
1.2. Цели и задачи производственной практики
 (по профилю специальности)
Учебная практика (по профилю специальности) направлена на формирование у студентов практических профессиональных умений, приобретение первоначального практического опыта, реализуется в рамках модулей ОПОП СПО по основным видам профессиональной деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных компетенций по избранной специальности.
В ходе освоения программы производственной практики студент должен:

уметь:
- Оформлять договоры банковского счета клиента;

- Открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- Рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

- Рассчитывать остаток денежной наличности в кассе;

- Выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами, платежными требования, инкассовыми поручениями, чеками;

- Проводить расчеты между кредитными организациями через счета ЛОРО и НОСТРО;

- Вести учет расчетных документов;

- Отражать в учете межбанковские расчеты.

знать:
- Нормы международного права, определяющие правила проведения международных расчетов;

- Порядок и содержания формирования юридических дел клиентов;

- Порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

- Правила совершения операций по расчетным счетам, очередность списания денежных средств;

- Порядок оформления представления отзыва и возврата расчетных документов;

- Порядок планирования операций с наличностью;

- Порядок имитирования остатков денежной наличности в кассах клиентов.

1.3. Количество часов на освоение программы производственной практики
Всего 1 неделя, 36  часов.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ

Результатом освоения программы практики является овладение студентами видом профессиональной деятельности: «Ведение расчетных операций», в том числе профессиональными компетенциями (ПК) и общими компетенциями (ОК):
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1.
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов;

	ПК 1.2.
	Взаимодействовать со специалистами смежного профиля при разработке методов, средств и технологий применения объектов профессиональной деятельности.

	ПК 1.2.
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах;

	ПК 1.3.
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней;

	ПК 1.4.
	Осуществлять межбанковские расчеты;

	ПК 1.5.
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям;

	ПК 1.6.
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.

	ОК 1.
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам;

	ОК 9.
	Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

	ОК 10.
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках;


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
3.1. Тематический план производственной практики
	 Коды формируемых компетенций


	Наименование профессионального модуля


	Объём времени, отводимый на практику

(час., недель)


	Сроки проведения



	ОК 1.,ОК9., ОК 10.,
ПК 1.1 – 1.6
	ПМ.01 Ведение расчетных операций
УП.01.01 Учебная  практика (по профилю специальности)

	36
	3семестр
(36 час, 1нед.)



3.2. Содержание практики

	Наименование вида деятельности
	Этап практики, виды работ
	Трудоемкость (недели)


	1
	2
	3

	Тема 1.1

Роль организации безналичных расчетов в экономике
	Виды работ
	36

	
	1.Присвоить номера лицевым счетам

2.Оформить договор банковского счета

3.Рассчитать лимит остатка кассы и нормы расходования наличными из выручки

4.Оформить кассовую заявку

5.Оформить справку о результатах проверки соблюдения предприятием порядка работы с денежной наличностью

6.Определить прогноз кассовых оборотов

7.Оформить кассовые операции банка в бухгалтерском учете
	5

	Тема 1.2

Организация и формы безналичных расчетов
	1.Оформить расчетные документы: платежные поручения, аккредитив (покрытый, непокрытый), чек, вексель, инкассовое поручения
2.Составить свободное платежное поручение

3.Составить опись к свободному платежному поручению

4.Отразить в учете операций по расчетным счетам клиентов

5.Отразить в учете операции при расчетах платежными поручениями, платежными требованиями и инкассовыми поручениями, при расчетах чеками из чековых книжек (в том числе чеками, оплата по которым гарантирована банком) в банке поставщика и в банке плательщика, аккредитивами (покрытыми, непокрытыми) в банке плательщика и в банке поставщика 

6.Составить кредитное авизо от имени филиала «А»

7.Составить перечень к сводным авизо

8.Отразить в бухгалтерском учете расчетные документы клиентов, неоплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете
	5

	Тема 2.1

Организация межбанковских расчетов через расчетную сеть Банка России
	1.Зачислить и списать средства с корреспондентских счетов коммерческих банков

2.Начальные операции по межбанковским расчетам

3.Ответные операции по межбанковским расчетам

4.Отразить в учете межбанковские расчеты через расчетную систему Банка России
	5

	Тема 2.2

Организация межбанковских расчетов через корреспондентские счета
	1.Открыть корреспондентский счет в РКЦ

2.Отразить в учете расчеты по корсчетам банков-корреспондентов

3.Осуществить расчетные операции по счетам «ЛОРО» и «НОСТРО»
	5

	Тема 3.1

Организация и формы международных расчетов
	1.Составить договор на открытие валютного счета

2.Переоценить средства на счетах в иностранной валюте

3.Отразить в учете операции по международным расчетам
	5

	Тема 3.2

Операции наличной иностранной валютой
	1.Рассчитать курс покупки и курса продажи при прямой котировке

2.Оформить документы на получение обменным пунктом аванса котировке

2.Оформить документы на получение обменным пунктом аванса в иностранной валюте и российских рублях

3.Рассчитать открытые позиции по отдельным видам иностранных валют и драгоценных металлов

4.Определить суммарную величину открытых валютных позиций
	5

	Тема 3.3

Операции банка с платежными картами
	1.Оформить документы на получение платежной карты

2.Отразить в учете операции с дорожными чеками

3.Отразить в учете операции по платежным картам

4.Отразить в учете расчетные и налично-денежных операции при использовании платежных карт валюте РФ и иностранной валюте
	5

	
	Итого
	1 неделя

(36 часов)


4. УСЛОВИЯ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
4.1.  Требования  к  документации,  необходимой  для  проведения

практики
4.2.  Требования к материально-техническому обеспечению практики 
Реализация программы учебной практики предполагает наличие специализированного компьютерного оборудования с необходимым аппаратным и программным обеспечением на базе прохождения учебной практики.
4.3.  Перечень  учебных  изданий,  Интернет-ресурсов,  

дополнительной литературы
Основные источники:  

1. Деньги. Кредит. Банки: учебник / Белотелова Н.П., Белотелова Ж.С., - 4-е изд. - М.: Дашков и К, 2016. - 400 с.: ISBN 978-5-394-01554-0.
http://znanium.com/catalog/author/03e9a484-34c3-11e4-b05e-00237dd2fde2
2. Деньги. Кредит. Банки: учебник  / Соколов Б.И. - М.: НИЦ: ИНФРА-М, 2016. - 288 с.: ISBN 978-5-16-006673-8.
http://znanium.com/catalog/author/eb33a98b-f5ef-11e3-9766-90b11c31de4c
3. Деньги, кредит, банки: учебник / Болвачев А. И. - М.: НИЦ ИНФРА-М, 2015. - 592 с.: ISBN 978-5-16-005114-7.
http://znanium.com/catalog/author/e79ef1a6-f6e9-11e3-9766-90b11c31de4c
1. Деньги, кредит, банки: Учебное пособие / Гурнович Т.Г., Склярова Ю.М., Латышева Л.А. -  М.: МИРАКЛЬ, 2014. – 176 с.: ISBN 978-5-9904941-9-0.

http://znanium.com/catalog/author/9aba1124-d715-11e4-9a4d-00237dd2fde4
2. Банковское дело: организация деятельности центрального банка и коммерческого банка, небанковских организаций: учебник / Казимагомедов А.А. – М.: ИНФРА-М, 2017. – 502 с. 
http://www.znanium.com.
3.  Банк 3.0: стратегии, бизнес-процессы, инновации: Монография / Исаев Р.А. - М.:НИЦ ИНФРА-М, 2016. - 160 с.: ISBN 978-5-16-012010-2
http://znanium.com/catalog/query/?
4. Бухгалтерский учет в коммерческих банках: Учебное пособие / Усатова Л.В., Сероштан М.С., Арская Е.В., - М.: Дашков и К, 2016. - 344 с.: ISBN 978-5-394-02685-0.
http://znanium.com/catalog/author/36e5ebb1-373e-11e4-b05e-00237dd2fde2
4.4.  Требования к руководителям практики
Руководителями учебной  практики от образовательного  учреждения должны назначаться педагогические работники, имеющие высшее образование, соответствующее профилю одного из модулей профессионального цикла и опыт педагогической работы.
  Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным для преподавателей, отвечающих за освоение обучающимся профессионального цикла, эти преподаватели должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.

4.5. Требования к соблюдению техники безопасности и пожарной

безопасности

1. Общие требования безопасности
Необходимо неукоснительно соблюдать правила по технике безопасности. Нарушение этих правил может привести к поражению электрическим током, вызвать возгорание. 

При эксплуатации необходимо остерегаться: 

· поражения электрическим током; 

· механических повреждений, травм.

Персональный компьютер – электроприбор. От прочих электроприборов он отличается тем, что для него предусмотрена возможность длительной эксплуатации без отключения от электрической сети. Кроме обычного режима работы компьютер может находиться в режиме работы с пониженным электропотреблением или в дежурном режиме ожидания запроса. В связи с возможностью продолжительной работы компьютера без отключения от электросети следует уделить особое внимание качеству организации электропитания.

 Недопустимо использование некачественных и изношенных компонентов в системе электроснабжения, а также их суррогатных заменителей: розеток, удлинителей, переходников, тройников. Недопустимо самостоятельно модифицировать розетки для подключения вилок, соответствующих иным стандартам. Электрические контакты розеток не должны испытывать механических нагрузок, связанных с подключением массивных компонентов (адаптеров, тройников и т. п.). 

Все питающие кабели и провода должны располагаться с задней стороны компьютера и периферийных устройств. Их размещение в рабочей зоне пользователя недопустимо.

 Запрещается производить какие-либо операции, связанные с подключением, отключением или перемещением компонентов компьютерной системы без предварительного отключения питания.

 Компьютер не следует устанавливать вблизи электронагревательных приборов и систем отопления.

 Недопустимо размещать на системном блоке, мониторе и периферийных устройствах посторонние предметы: книги, листы бумаги, салфетки, чехлы для защиты от пыли. Это приводит к постоянному или временному перекрытию вентиляционных отверстий.

 Запрещается внедрять посторонние предметы в эксплуатационные или вентиляционные отверстия компонентов компьютерной системы.

2. Требования безопасности перед началом работы

2.1. Проверьте исправность оборудования, вентиляции, освещения.

2.2. Убедитесь в отсутствии видимых повреждений рабочего места, оборудования.

2.3. Разместите на столе тетрадь, учебное пособие, журнал так, чтобы они не мешали работе на компьютере.

2.4. Во время работы ПК лучевая трубка монитора является источником электромагнитного излучения, которое при работе вблизи экрана неблагоприятно действует на зрение, вызывает усталость и снижение работоспособности. Поэтому надо работать на расстоянии 60-70 см, допустимо не менее 50 см, соблюдая правильную осанку, не сутулясь, не наклоняясь, имеющим очки для постоянного ношения — в очках. 

2.5. Нельзя работать при недостаточном освещении, при плохом самочувствии.

3. Требования безопасности во время работы .

3.1. Плавно нажимайте на клавиши не допуская резких ударов.

3.3. Не пользуйтесь клавиатурой, если не подключено напряжение.

3.4. Работайте на клавиатуре чистыми руками.

3.5. Никогда не пытайтесь самостоятельно устранять неисправности в работе аппаратуры.

3.6. Запрещается: 

3.6.1. Трогать разъемы соединительных кабелей.

3.6.2. Прикасаться к питающим проводам и устройствам заземления.

3.6.3. Прикасаться к экрану и тыльной стороне монитора и клавиатуры.

3.6.4. Класть предметы на монитор и клавиатуру.

3.6.5. Работать во влажной одежде и влажными руками.

5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ (ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ)
В результате прохождения учебной практики, обучающиеся должны продемонстрировать овладение видом (или отдельными элементами) профессиональной деятельности (ВПД) Ведение расчетных операций в том числе общими и профессиональными компетенциями (их элементами):
	Результаты

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели

оценки результата
	Формы и методы

контроля и оценки

	ПК 1.1 Осуществлять расчетнокассовое обслуживание клиентов ПК 1.2 Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах
	- Определение платежеспособности физического лица; - Выполнение мониторинга финансового положения клиента; - Консультирование заемщиков по условиям предоставления и порядку погашения кредитов; - Проверка качества и достаточности обеспечения возвратности кредита; - Составление Заключения о возможности предоставления кредита.
	- Тестирование

	ПК 1.3 Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней ПК 1.4 Осуществлять межбанковские расчеты
	- Составление актов по итогам проверок сохранности обеспечения; - Оформление и отражение в учете начисление и взыскание процентов по кредитам; - Оценка качества обслуживания долга и кредитный риск по выданным кредитам; - Ведение учета просроченных кредитов и просроченных процентов; - Оформление и ведение учета списания просроченных кредитов и просроченных процентов; - Использует специализированное программное обеспечение для совершения операций по кредитованию
	- Экспертная оценка защиты лабораторной работы

	ПК 1.5 Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям ПК 1.6 Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт
	- Оценка качества обслуживания долга и кредитный риск по выданным кредитам; - Расчёт и отражение в учете сумму формируемого резерва; - Расчёт и отражение в учете резервов по портфелю однородных кредитов.
	- Экспертная оценка выполнения практического задания


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели

оценки результата
	Формы и методы

контроля и оценки

	1
	2
	3

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 
	демонстрация интереса к будущей профессии;
	-Экспертная оценка результатов деятельности студента в процессе освоения программы ПМ: -на лабораторнопрактических занятиях (при решении ситуационных задач, при участии в деловых играх, при подготовке и участии в семинаре, при подготовке к защите реферата и т.д.); -при выполнении работ на различных этапах практик; -при проведении контрольных работ, зачетов, экзаменов и т.п. -Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью студента в процессе освоения программы профессионального модуля

	ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности

ОК 10. Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий
	-взаимодействие со студентами, преподавателями в ходе обучения -организация самостоятельных занятий при изучении профессионального модуля -анализ инноваций в области банковского дела -самоанализ и коррекция результатов собственной работы
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