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1  паспорт ПРИМЕРНОЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

«ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»
1.1 
Область применения рабочей программы
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования (ФГОС) по специальности 230401 Информационные системы (по отраслям).
1.2  Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Дисциплина входит в общепрофессиональный цикл (ОП.10).
1.3  Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен:

 уметь:

· работать в офисных прикладных программах: текстовых и табличных редакторах (процессорах), редакторе презентаций, почтовых клиентах, браузерах, программах планировщиках и органайзерах;

· использовать сервисные программы и утилиты: архиваторы, файловые менеджеры, программы просмотра графических, текстовых и файлов других форматов, программы для записи компакт-дисков;

· использовать мультимедийное программное обеспечение;

· использовать средства создания и публикации контента.

знать:

· основные понятия: информация и информационные технологии;

· технологии сбора, хранения, передачи, обработки и предоставления информации;

· классификацию информационных технологий по сферам применения: обработка текстовой и числовой информации, гипертекстовые способы хранения и предоставления информации, языки разметки документов;

· поиск информации, файлов, компьютеров и ресурсов сетей;

· общие сведения о глобальных компьютерных сетях (Интернет), адресацию, доменные имена, протоколы передачи данных, гипертекстовое представление информации, службу World Wide Web (WWW), электронную почту;

· принципы работы с офисным, мультимедийным и сервисным программным обеспечением;

· технологии и методы создания, редактирования и форматирования электронных документов.
1.4  Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины

максимальной учебной нагрузки обучающегося 72 часов, в том числе:

· обязательной аудиторной учебной нагрузки – 48 часов, из них:
· теоретическое обучение – 30 часов;

· лабораторные и практические занятия – 18 часов;

· самостоятельной работы обучающегося 24 часов.

2  СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1  Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	72

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	48

	в том числе:
	

	теоретическое обучение
	30

	лабораторные работы
	18

	практические занятия
	–

	контрольные работы
	–

	курсовая работа (если предусмотрена)
	–

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	24

	в том числе:
	

	в том числе: 
	

	подготовка к аудиторным занятиям (изучение литературы по заданным темам)
	14

	выполнение вычислительных работ
	10

	написание рефератов
	–

	Вид промежуточной аттестация в форме

(зачет/зачет с оценкой/экзамен)
	3 семестр
	зачет с оценкой


2.2 Тематический план и содержание учебной дисциплины                «Информационные технологии»
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	Раздел 1 Современные компьютерные технологии 
	24
	

	Тема 1.1 Информационные технологии и их роль в развитии  общества
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информационные технологии 
Эволюция информационных технологий
Виды информационных технологий
Электронные документы. Электронный офис
	2
	1

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. 

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

Состав и характеристика качества информационных технологий.
	2
	

	Тема 1.2 
Основы работы в текстовом редакторе
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Создание деловых документов

Оформление документов, содержащих таблицы

Создание документов на основе шаблонов. 
Создание шаблонов и форм

Оформление формул 

Организационные диаграммы в документе
	6
	2

	
	Лабораторное занятие №1 Создание комплексных документов в среде MS Word
	2
	

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму.

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

Комплексное использование возможностей MS Word для создания документов.
	2
	

	
	
	
	

	Тема 1.3. Возможности электронных таблиц
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	Организация расчетов в табличном процессоре

Связанные таблицы. Промежуточные итоги в таблицах

Подбор параметра. Организация обратного расчета

Задачи оптимизации (поиск решения)

Связи между файлами и консолидация данных
	6
	

	
	
	
	2

	
	Лабораторное занятие №2 Комплексное создание документов в среде MS Excel
	2
	

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму.

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

Комплексное использование приложений Microsoft Office для создания документов.
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 2. Технологии использования систем управления базами данных
	12
	

	Тема 2.1. Основы работы СУБД
	Содержание учебного материала
	12
	

	
	Основы работы СУБД
Организация системы управления БД

Обобщенная технология работы с БД

СУБД MS Access
	6
	1

	
	Лабораторное занятие №3 Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД MS Access. Редактирование и модификация таблиц базы данных. Создание пользовательских форм для ввода данных 
	4
	

	
	
	
	2

	
	Лабораторное занятие №4 Работа с данными с использованием запросов в СУБД. Создание отчетов в СУБД
	
	

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Составление отчетов по лабораторному практикуму
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 3. Электронные презентации
	4
	

	Тема 3.1. Современные способы организации презентаций
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Лабораторное занятие №5 Создание новой презентации

Оформление презентации. Способы печати презентации. Способы достижения единообразия в оформлении презентации. Показ презентации. Принципы планирования показа презентации
	2
	

	
	
	
	2

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Разработка презентаций. 
Тематика самостоятельной работы

Презентационное оформление документации средствами MS PowerPoint
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 4. Системы оптического распознавания информации
	6
	

	Тема 4.1. Возможности программ для сканирования
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	OCR-системы - системы оптического распознавания информации

Многообразие OCR-систем 
Технология распознавания

Организация работы в программе
	2
	

	
	
	
	1

	
	Лабораторное занятие №6. Распознавание текста Сканирование изображения. Анализ макета страниц. 
	2
	2

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 5. Системы машинного перевода
	4
	

	Тема 5.1. Средства автоматизации переводов
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Лабораторное занятие №7. Особенности работы PROMT
Последовательность действий при выполнении перевода текстов в PROMT
	2
	2

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. 

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

Многообразие средств автоматизации перевода 
	2
	

	Раздел 6. Справочные правовые системы
	6
	

	Тема 6.1.  Справочные правовые системы
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Справочные правовые системы

Обзор СПС

Справочная правовая система «Консультант Плюс»

Справочная правовая система «Гарант»
	2
	1

	
	Лабораторное занятие №8. Организация поиска нормативных документов в СПС «Консультант Плюс»

Полнотекстовый поиск. 
Поиск по реквизитам документа.
Работа со списком и текстом найденных документов в СПС «Консультант Плюс»
	2
	

	
	
	
	2

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

1. Справочная правовая система «Гарант»

2. Специализированные отраслевые справочные системы
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 7. Компьютерные сети
	12
	

	Тема 7.1. Компоненты вычислительной сети и классификация сетей
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	Компьютерные сети 

Классификация сетей по масштабам.
Классификация сетей по топологии или архитектуре.
Среда передачи данных.
Типы компьютерных сетей.
	2
	1

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. 

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

1. Сетевой контроллер

2. Эталонная модель OSI
3. Преимущества работы в локальной сети
	4
	

	
	
	
	

	Тема 7.2. Глобальная сеть Интернет
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	 Интернет 

Гипертекстовая система WWW
Электронная почта

FTP – передача файлов

Разговор по Интернет

IP-телефония

Электронная коммерция
	2
	1

	
	Лабораторное занятие №9. Поиск информации в глобальной сети Интернет

Электронная почта. MS Outlook Express.

Настройка браузера MS Internet Explorer.
	2
	

	
	
	
	2

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

1. История сети Интернет
2. Два подхода к сетевому взаимодействию

3. Современная структура сети Интернет

4. Основные протоколы сети Интернет
	2
	

	
	
	
	

	Раздел 8. Основы информационной безопасности
	4
	

	Тема 8.1. Информационная безопасность
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Информационная безопасность 

Защита от компьютерных вирусов 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой
	2
	1

	
	Самостоятельная работа

Работа с учебной литературой: составление ОЛК, ОЛС. Подготовка к лабораторному практикуму. Составление отчетов по лабораторному практикуму

Тематика рефератов (докладов, презентаций, индивидуальных творческих заданий) 

1. Защита данных

2. История возникновения компьютерных вирусов
	2
	

	
	
	
	

	
	Всего:
	72
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством);
3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).
3 условия реализации УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета информатики и информационных технологий в профессиональной деятельности. 

3.1.1 Оборудование кабинета информационных систем и технологий: 
· посадочные места студентов;

· рабочее место преподавателя;

· рабочая немеловая доска;

· наглядные пособия (учебники, терминологические словари разных типов, опорные конспекты-плакаты, стенды, карточки, раздаточный материал, комплекты лабораторных работ).

3.1.2 Технические средства обучения: 
· мультимедийный проектор;
· ноутбук;
· проекционный экран; 
· принтер черно-белый лазерный;
· компьютерная техника для обучающихся с наличием лицензионного программного обеспечения;
· сервер; 
· блок питания; 
· источник бесперебойного питания;
· наушники с микрофоном;
· цифровой фотоаппарат; 
· видеокамера;
· сканер;
· колонки.
3.1.3 Действующая нормативно-техническая и технологическая документация: 
· правила техники безопасности  и производственной санитарии;

· инструкции по эксплуатации компьютерной техники.
3.1.4 Программное обеспечение:

· Операционная система Microsoft Windows.

· Пакет офисных программ Microsoft Office.

· Антивирусные программы.

· Программы-архиваторы.

3.2 Информационное обеспечение обучения

3.2.1 Основные источники
1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учеб. пособие для студ. сред. проф. образования /Е.В.Михеева. – 9-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2011. – 256 с.

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: : учеб. пособие для студ. сред. проф. образования /Е.В.Михеева. –         10-е изд., стер. – М.: Издательский центр «Академия», 2011. – 192 с.

3. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс] :  учебник / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2011. – 350 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.biblioclub.ru/book/57907/, свободный. – Загл. с экрана. 

4. Коноплева, И. А. Информационные технологии [Текст] : учеб. пособие / И. А. Коноплева, О. А. Хохлова, А. В. Денисов.  – М. : ТК Велби, Изд-во Проспект, 2007. – 304 с.

5. Хохлова, Н. М. Информационные технологии. Телекоммуникации. [Электронный ресурс] : конспект лекций / Н. М. Хохлова. – М.: А-Приор, 2009. – 191 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/56294/, свободный. – Загл. с экрана. 

6. Исаев, Г. Н. Информационные технологии [Электронный ресурс] :  учебное пособие   /   Г. Н. Исаев. – М. : Омега-Л, 2012. – 464 с. – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа : http://www.biblioclub.ru/book/79731/, свободный. – Загл. с экрана.
3.2.2 Дополнительные источники
1. Брусакова, И. А. Информационные системы и технологии в экономике [Электронный ресурс] : учебное пособие  /   И. А. Брусакова,  В. Д. Чертовской. – М. : Финансы и статистика, 2007. – 352 с. – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/59578/, свободный. – Загл. с экрана. 

2. Гущин, А. Н. Информационные технологии в экономике [Электронный ресурс] : конспект лекций / А. Н. Гущин. – М. : Директ-Медиа, 2011. – 131 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/ 69883/, свободный. – Загл. с экрана. 

3.2.3 Интернет – ресурсы

1. http://www.ict.edu.ru – портал «Информационно-коммуникационные технологии в об​разовании».

2. http://www.iot.ru – портал Информационных образовательных технологий.

3. http://www.citforum.ru/ – Центр информационных технологий;

4. http://www.tests.academy.ru/ – Тесты из области информационных технологий;

5. http://iit.metodist.ru/ – Лаборатория информационных технологий;

6. http://www.inftech.webservis.ru/ – Статьи по информационным технологиям.

4. www.consultant.ru – официальный сайт ЗАО «Консультант Плюс».

5. www.garant.ru – официальный сайт ООО «НПП Гарант-Сервис».

4  Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	Умения: 

	обрабатывать текстовую и числовую информацию; 
	Комбинированный: лабораторный практикум, рефераты (доклады), отчеты по лабораторному практикуму.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	применять мультимедийные технологии обработки и представления информации;
	Комбинированный: лабораторный практикум, рефераты (доклады), отчеты по лабораторному практикуму.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	обрабатывать экономическую и статистическую информацию, используя средства пакета прикладных программ.
	Комбинированный: лабораторный практикум, рефераты (доклады), отчеты по лабораторному практикуму.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	Знания: 

	назначение и виды информационных технологий, технологии сбора, накопления, обработки, передачи и распространения информации;
	Групповой: рефераты (доклады), ОЛК, ОЛС.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	состав, структуру, принципы реализации и функционирования информационных технологий;
	Групповой: рефераты (доклады), ОЛК, ОЛС.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	базовые и прикладные информационные технологии;
	Групповой: рефераты (доклады), ОЛК, ОЛС.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).

	инструментальные средства информационных технологий.
	Групповой: рефераты (доклады), ОЛК, ОЛС.

Индивидуальный: творческое задание (исследовательская работа, проектная работа).
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