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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
_____________________________ИНФОРМАТИКА и ИКТ________________________
1.1.
Область применения рабочей программы:
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования (ФГОС) по специальности 230401.51 Информационные системы (по отраслям)
1.2.
Место дисциплины в структуре основной профессиональной 
образовательной программы: 
дисциплина относится к общеобразовательному циклу.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам 
освоения учебной дисциплины:
В результате освоение учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 
· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники;
· распознавать информационные процессы в различных системах;
· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования;
· осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей;
· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий;
· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые;
· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных;
· осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;
· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.);
· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ.
В результате освоение учебной дисциплины обучающийся должен

знать:
· объяснять различные подходы к определению понятия «информация»;
· различать методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный; знать единицы измерения информации;
· назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей;
· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы;
· использование алгоритма как модели автоматизации деятельности;
· назначение и функции операционных систем;
1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы учебной дисциплины:
максимальной учебной нагрузки 142 часов, в том числе: 

· обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося − 94 часов;
· самостоятельной работы обучающегося − 48 часов. 
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	142

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	94

	в том числе:
	

	теоретическое обучение
	42

	лабораторные работы
	24

	практические занятия
	18

	контрольные работы
	10

	курсовая работа (если предусмотрена)
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	48

	в том числе:
	

	в том числе: 
	

	подготовка к аудиторным занятиям (изучение литературы по заданным темам)
	18

	выполнение вычислительных работ
	20

	написание рефератов
	10

	Вид промежуточной аттестация в форме

(зачет/зачет с оценкой/экзамен)
	1 семестр
	зачет

	
	2 семестр
	зачет c оценкой


2.2. Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины 
	Название раздела, темы урока
	Содержание учебного материала, лабораторные занятия, самостоятельная 
работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1. 
	2. 
	3. 
	4. 

	Раздел 1. Информация и информационные процессы в системах
	
	52
	

	Тема 1.1. Понятие информации и её свойства.
	Содержание учебного материала:
	4
	

	
	Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с компьютером.
	
	

	
	1. Информатика как наука. 
	
	1

	
	2. Основные подходы к определению понятия «информация».
	
	1

	
	3. Виды информации.
	
	1

	
	4. Информация в природе.
	
	1

	
	5. Методы получения информации. 
	
	1

	
	6. Свойства информации.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить определения.
	2
	

	Тема 1.2. Основные информационные процессы
	Содержание учебного материала:
	8
	

	
	1. Понятие информационных процессов. 
	
	1

	
	2. Хранение информации.
	
	1

	
	3. Поиск и систематизация информации. Носители информации.
	
	1

	
	4. Обмен информацией (приём и передача).
	
	1

	
	5. Обработка информации (преобразование, использование).
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	4
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить определения.
	4
	

	Тема 1.3. Представление и измерение информации
	Содержание учебного материала:
	12
	

	
	1. Формы представления информации. Дискретные и непрерывные сигналы.
	
	1

	
	2. Язык как способ представления информации: естественные и формальные языки. 
	
	1

	
	3. Понятие количества информации: различные подходы. Единицы измерения количества информации
	
	2

	
	4. Алфавитный подход к определению количества информации. 
	
	2

	
	5. Вероятностный подход к определению количества информации. Формула Хартли.
	
	2

	
	6. Количество информации как мера уменьшения неопределенности знаний. Формула Шеннона.
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия: 
1. Решение задач на перевод одних единиц измерения информации в другие.
2. Решение задач на определение количества информации, содержащейся в сообщении, с использованием алфавитного подхода.
3. Решение задач на определение количества информации как меры уменьшения неопределенности знаний.
	6
	

	
	Контрольные работы: 
Перевод одних единиц измерения информации в другие. Вероятностный подход к определению количества информации.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 1.4. Представление числовой информации с помощью систем счисления. 
	Содержание учебного материала:
	14
	

	
	1. Представление числовой информации с помощью систем счисления. Непозиционная, позиционная системы счисления. 
	
	

	
	2. Системы счисления (десятичная, двоичная). Алгоритм перевода чисел из одной позиционной системы исчисление в другую.
	
	1

	
	3. Арифметические операции в позиционных системах счисления (на примере двоичной системы).
	
	2

	
	4. Двоичное кодирование чисел в компьютере. Представление чисел в формате с фиксированной запятой. Представление чисел в формате с плавающей запятой.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	4
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия:

1. Перевод чисел из одной позиционной системы исчисление в другую.
2. Решение задач на арифметические операции в позиционных системах счисления.
	2
	

	
	Контрольные работы:
1. Перевод чисел в позиционных системах счисления. Арифметические операции в позиционных системах счисления
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: Работа с конспектом.

Решение задач на системы счисления. Арифметические операции в позиционных системах счисления. 
	4
	

	Тема 1.5. Кодирование информации в компьютере. 

	Содержание учебного материала:
	14
	

	
	1. Кодирование и декодирование информации. Двоичное кодирование.
	
	1

	
	2. Кодовые таблицы.
	
	2

	
	3. Двоичное кодирование графической информации.
	
	2

	
	5. Двоичное кодирование звуковой информации.
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	4
	

	
	Лабораторные работы.
	
	

	
	Практические занятия:
1. Решение задач на кодирование текстовой информации.
2. Двоичное кодирование графической информации.

3. Двоичное кодирование звуковой информации.
	4
	

	
	Контрольные работы
Решение задач кодирования информации
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить определения.
1. Решение задач на кодирование текстовой информации.

2. Двоичное кодирование графической информации.

3. Двоичное кодирование звуковой информации.
	4
	

	Раздел 2. Аппаратное и программное обеспечение ЭВМ
	
	16
	

	Тема 2.1. Аппаратная реализация персонального компьютера. 

	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1. Магистрально модульный принцип построения персонального компьютера.
	
	1

	
	2. Архитектуры современных компьютеров. Принцип открытой архитектуры персонального компьютера. 
	
	1

	
	3. Процессор, его характеристики. Виды памяти. Устройства ввода-вывода. Выбор конфигурации персонального компьютера в зависимости от его назначения.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
Периферийные устройства персонального компьютера
Написание реферата на заданную тему
	6
	

	Тема 2.2. Программный принцип работы компьютера. Программное обеспечение, его структура.
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1. Структура программное обеспечение. Файловая система операционной системы.
	
	2

	
	2. Структура операционной системы MS DOS. Назначение операционной системы. Составные части операционной системы. Загрузка операционной системы. Системный диск. BIOS. Этапы процесса загрузки операционной системы.
	
	1

	
	3. Графический интерфейс Windows. Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение.
	
	1

	
	4. Файловые менеджеры. Операции над файлами и каталогами
	
	1

	
	5. Логическая структура дисков. Форматирование дисков. Файловые системы.
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы:

1. «Изучение элементов работы на персональном компьютере IBM PC. Работа со стандартными и служебными приложениями»
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
4. Компьютер и программное обеспечение. Тест
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	Тема 2.3. Архиваторы. Компьютерные вирусы и антивирусные программы.

	Содержание учебного материала 
	2
	

	
	Программ - архиваторы
	
	

	
	Защита информации
	
	

	
	Компьютерные вирусы и антивирусные программы
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Архивация. Программы-архиваторы. Функции программ-архиваторов. Самораспаковывающиеся архивы, архивы с паролем, распределенные архивы. Компьютерные вирусы и антивирусные программы. Типы компьютерных вирусов (файловые вирусы, загрузочные вирусы, макровирусы, сетевые вирусы). Антивирусные программы (полифаги, ревизоры, блокировщики). Работа с архиваторами WinRar  и 7-Zip. Работа с антивирусной программой: проверка дисков на наличие вирусов, настройка антивирусной программы.
Защита информации.
	2
	

	Раздел 3. Информационные технологии
	
	36
	

	Тема 3.1. Технология создания и обработки текстовой информации
	Содержание учебного материала
	10
	

	
	1. Создание и простейшее редактирование документов (вставка, удаление и замена символов, работа с фрагментами текстов). Нумерация и ориентация страниц. Размеры страницы, величина полей. 
	
	1

	
	2. Параметры шрифта, параметры абзаца. Включение в текстовый документ списков, таблиц, диаграмм, формул и графических объектов. Проверка правописания. Колонтитулы. Разработка и использование стиля: абзацы, заголовки. 
	
	1

	
	3. Гипертекст. Создание закладок и ссылок. Создание документов с использованием мастеров и шаблонов (визитная карточка, доклад, реферат). 
	
	1

	
	4. Сохранение документа в различных текстовых форматах. 
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы 

2. «Работа с текстовым процессором MS Word»

Создание небольших текстовых документов посредством квалифицированного клавиатурного письма с использованием базовых средств текстовых редакторов. Форматирование текстовых документов (установка параметров страницы документа; форматирование символов и абзацев; вставка колонтитулов и номеров страниц). Создание и форматирование списков. Вставка в документ таблицы, ее форматирование и заполнение данными. Вставка в документ диаграмм, формул и графических объектов. Создание изображения с помощью инструментов встроенного векторного графического редактора. Использование примитивов и шаблонов. Конструирование графических объектов: выделение, объединение. Геометрические преобразования. 
	4
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Создание гипертекстового документа. Компьютерные словари и перевода текстов с использованием системы машинного перевода. Сканирование и распознавание «бумажного» текстового документа. Печать документа. Распознавание текста. Определение числовых кодов символов и перекодировка русскоязычного текста в текстовом редакторе.
	4
	

	Тема 3.2. Технология создания и обработки числовой информации
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1. Определение табличного редактора. Элементы электронной таблицы и действия с ними: ячейка, строка, столбец, лист, книга. Данные в электронной таблице: числа, формулы, текст.
	
	2

	
	2. Табличные расчеты и электронные таблицы. Абсолютные и относительные ссылки. Встроенные функции: математические, статистические, логические. Автозаполнение.
	
	2

	
	3. Типы диаграмм и графиков. Мастер диаграмм. Создание диаграмм. Форматирование диаграмм
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы 

3. Работа с табличным процессором MS Excel
Ввод данных в готовую таблицу, изменение данных. Создание и обработка таблиц. Ввод математических формул и вычисление по ним. Создание таблиц значений функций в электронных таблицах. Построение диаграмм и графиков.
	4
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся.

Создание диаграмм. Форматирование диаграмм
	2
	

	Тема 3.3. Графические информационные объекты.

	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Подходы к представлению графической информации. 
	
	1

	
	Создание и редактирование графических информационных объектов.
	
	1

	
	Создание, редактирование и форматирование растровых и векторных графических изображений.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Построение рисунков в графическом редакторе Paint
	4
	

	Тема 3.4. Компьютерные презентации.

	Содержание учебного материала:
	2
	

	
	1. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию.
	
	1

	
	2. Использование анимации в презентациях. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. Демонстрация презентации.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

1. «Создание презентации в программе MS PowerPoint». 
2. «Microsoft PowerPoint. Написание доклада, выступление с презентацией» (тематику определяет преподаватель).
	2
	

	Раздел 4. Основные понятия и принципы построения информационных моделей
	
	10
	

	Тема 4.1. Моделирование как метод познания. 
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	1. Понятие «Модель»
	
	1

	
	2. Классификация моделей
	
	

	
	3. Фомы представления информационных моделей. Формализация информационных моделей 
	
	1

	
	4. Системный подход в моделировании 
	
	1

	
	5. Имитационное моделирование 
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия: 

В форме тестирования: «Использование информационных моделей»
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся

Работа с конспектом и рекомендованной литературой. Выучить определения. Тестирование по теме(теория).
	1
	

	Тема 4.2. Основные этапы разработки и исследования моделей на компьютере.
	Содержание учебного материала
	5
	

	
	1. Использование и разработка компьютерных моделей
	
	1

	
	2. Информационные модели управления объектами
	
	1

	
	3. Биологические модели развития популяций. Геоинформационная система
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
Решение задач моделирования с использованием компьютера
	2
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Исследование биологических и математических моделей.
	1
	

	Раздел 5. Основы алгоритмизации и программирования
	
	18
	

	Тема 5.1. Алгоритм и его формальное исполнение.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Понятие алгоритма. Свойства алгоритма. Способы записи алгоритмов; блок-схемы. Возможность автоматизации деятельности человека. Исполнители алгоритмов (назначение, среда, режим работы, система команд). Компьютер как формальный исполнитель алгоритмов (программ).
	
	2

	
	2. Алгоритмические конструкции: следование, ветвление, повторение. Разбиение задачи на подзадачи, вспомогательный алгоритм. Формальное исполнение алгоритма. Основные типы алгоритмических структур.
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия 
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 5.2. Построение алгоритмических структур решения задач.
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	Составление простейших алгоритмов и запись их в графическом представлении.
	
	

	
	
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия 
5. Составление линейных алгоритмов. Составление алгоритмов с разветвляющей структурой. Циклы: с постусловием, с предусловием, с параметром.
	4
	

	
	Контрольные работы. 
5. Решение алгоритмов. Тест.
	2
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

Определение результата выполнения алгоритма по его блок-схеме.
	
	

	Тема 5.3. Языки программирования. Программирование основных структур алгоритмов на языке программирования Turbo Pascal 7.1
	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1. Языки программирования, их классификация. Алгоритмы работы с величинами: типы данных, ввод и вывод данных. 
	
	2

	
	2. Правила представления данных. Правила записи основных операторов: ввода, вывода, присваивания, ветвления, цикла. Правила записи программы. Этапы разработки программы: алгоритмизация – кодирование – отладка – тестирование. 
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы

5. Программирование основных структур алгоритмов на языке программирования Turbo Pascal 7.1. Решение задач.
	4
	

	
	Практические занятия 
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	
	

	Раздел 6. Технологии хранения и поиска информации
	
	
	

	Тема 6.1. Понятие базы данных. Системы управления базами данных – СУБД Microsoft Access
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Понятие базы данных
	
	1

	
	2. Архитектура баз данных
	
	1

	
	3. Проектирование баз данных
	
	1

	
	4. Виды моделей данных
	
	1

	
	5. Объекты БД
	
	1

	
	6. Структурные элементы базы данных
	
	1

	
	7. Типы данных в базах данных
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	

	Тема 6.2. Разработка и проектирование многотабличной базы данных
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1. Постановка задачи. Требования к информационным системам (ИС)
	
	1

	
	2. Проектирование базы данных
	
	2

	
	3. Реализация проекта с помощью СУБД MS Access
	
	2

	
	4. Поиск информации в базе данных
	
	1

	
	5. Формы в MS Access
	
	1

	
	6. Отчеты в MS Access
	
	1

	
	7. Обмен данными с другими приложениями
	
	1

	
	8. Использование макросов
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	
	

	
	Лабораторные работы

4. Работа с системой управления базами данных Access.
	6
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:
Построить дополнительно к заданию таблицу. Создать связь между таблицами. Выполнить запросы. Создание и редактирование макросов.
	2
	

	Раздел 7. Информационно-коммуникационные технологии
	
	12
	

	Тема 7.1. Передача информации. Компьютерные сети. Адресация в Интернете.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Основные понятия компьютерной сети. Серверы и клиенты. Обмен данными.
	
	1

	
	2. Доменная система имен. Глобальная сеть Интернет. Адресация в Интернете. 
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
Подключение к Интернету по коммутируемым телефонным каналам, модем.
	2
	

	Тема 7.2. Язык разметки гипертекстовых документов HTML. Разработка Web-страницы.
	Содержание учебного материала
	8
	

	
	1. Разработка Web - страницы с использованием языка разметки гипертекста HTML. Web-страницы и Web-сайты
	
	2

	
	2. Структура HTML-документа. Теги, атрибуты.
	
	2

	
	3. Форматирование текста на Web-странице
	
	2

	
	4. Вставка изображений в Web-страницы
	
	2

	
	5. Гиперссылки на Web-страницах
	
	2

	
	6. Списки на Web-страницах
	
	2

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы

6. Основы программирования в телекоммуникациях. Язык разметки гипертекстовых документов HTML
	6
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся 
	
	

	Раздел 8. Основы социальной информатики 
	
	4
	

	Тема 8.1. Социальная информатика.
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	1. Основные понятия социальной информатики.
	
	1

	
	2. Информационная культура. Этические и правовые нормы информационной деятельности человека.
	
	1

	
	Теоретическое обучение
	2
	

	
	Лабораторные работы
	
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	Контрольные работы
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Написание реферата 
	2
	

	Итоговая контрольная работа
	
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств);  

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач) 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Реализация учебной дисциплины требует наличия специализированного учебного кабинета.
Оборудование учебного кабинета: рабочие места по количеству обучающихся и рабочее место преподавателя.
Технические средства обучения: 
1. мультимедийные ПК;

2. локальная сеть;

3. глобальная сеть;

4. мультимедиапроектор;

5. принтер;

6. сканер;

7. стенды.
3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники: 
1. Информатика [Текст]: Базовый курс.2-е издание/Под ред.С.В. Симоновича.-СПб.:Питер, 2010.-640с.:ил.

2. Степанов А.Н. Информатика [Текст]: Учебник для вузов 6-е изд.-СПб: Питер, 2010.-720с. ил.
3. Хубаев Г.Н. Информатика [Текст]: Учебное пособие/Г.Н. Хубаев [и др.]; под ред. д.э.н. проф.Г.Н. Хубаева.-Изд.3-е перераб и доп.- Ростов н/Д: Издательский центр <<МарТ>>; Феникс, 2010.-288с.-(учебный курс)

4. Михеева Е.В.Информатика [Текст]: Учебник для сред, проф образов. Доп. Минобразования РФ/ Михеева ЕВ, Титова О.И - М ACADEMIA, 2007. - 352 с - (Среднее профессиональное образование)

5. Информатика [Электронный ресурс]: Учебник для вузов. /Отв. ред. проф. М.М. Ярков. Рек. Минобразования РФ – Изд. 6-е перераб. и доп. - М.: Волтерс Клувер, 2006. – 736 с. Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/57907/, свободный. – Загл. с экрана. 
6. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии [Электронный ресурс]:  учебник / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Издательство Юрайт, 2011. – 350 с.   – Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/57907/, свободный. – Загл. с экрана. 
7. Информатика России [Текст]: Учебник для вузов. / Под ред. М.А. Викута. Доп. УМО по юрид. образованию РФ –  Изд. 2-е, перераб. и доп. - М.: ЮРИСТЪ, 2006. – 480 с.

Дополнительные источники:
8. Васин В.Н., Казанцев В.И. Информатика [Текст]: Учеб. для студ. сред. профобразования. Доп. Минобразования РФ. - М.: АСADEMIA, 2005. – 288с. - (Среднее профессиональное образование)

9. Викут М.А., Зайцев И.М. Информатика России [Текст]: Учебник для вузов. Рек. УМО ун-тов РФ. - М.: «Юристъ», 2001. – 383 с.

10. Информатика [Текст]: Учебник для  вузов. / Под ред. д.ю.н., проф. М.К. Треушникова. Рек. Учебно-метод. советом по юридич. образован. УМО ун-тов РФ -  М.: «Городециздат», 2003. – 720 с.

11. Информатика России [Текст]: Учеб. для вузов./ Под ред. М.А. Викута. – М.: ЮРИСТЪ, 2004. – 459 с.

12. Информатика. [Электронный ресурс]: Учебное пособие / под ред. Воронцовой И.В. М., Дашков и К. 2011. – 472 с. Университетская библиотека ONLINE – Электрон. дан. – Режим доступа: http://www.biblioclub.ru/book/57907/, свободный. – Загл. с экрана. 
Интернет-ресурсы: 

13. Официальный сайт компании «Консультант Плюс» –http://www.consultant.ru
14. Информационно-правовой портал Гарант – http://www.garant.ru.
Перечень методических указаний разработанных преподавателем:

15. А.В. Кручинин, Л.Н. Петрова. Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий №1 «Основы работы на ПК. Работа в ОС MS Windows».- Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

16. А. В. Кручинин, Л.Н. Петрова. Информатика и ИКТ: Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий № 2 «Работа с текстовым процессором MS Word» для студентов всех специальностей СПО – Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

17. А. В. Кручинин, А.П. Крылов. Информатика и ИКТ: Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий № 3 «Работа с табличным процессором MS Excel» для студентов всех специальностей СПО – Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

18. А. В. Кручинин, А. П. Крылов.Информатика и ИКТ: Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий №4 «Работа с системой управления базами данных Access» для студентов всех специальностей СПО – Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

19. Н. С., Навоев А. Ю. Федукин. Информатика и ИКТ: Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий № 5 «Программирование  основных структур алгоритмов на языке программирования Turbo Pascal 7.1»для студентов всех специальностей СПО – Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

20. А. В. Кручинин, А. П. Крылов. Информатика и ИКТ: Методические рекомендации по проведению практических (лабораторных) занятий № 6  «Основы программирования в телекоммуникациях. Язык разметки гипертекстовых документов HTML»для студентов всех специальностей СПО – Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.

21. А.П. Крылов, Л.Н. Петрова. Методические указания по лабораторным занятиям. «Использование сетевых возможностей в подразделениях ПКИ». - Поволжский кооперативный институт (филиал) Российского университета кооперации, 2011.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий  и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.
Текущий контроль проводится в форме тестирования

Методическое обеспечение в виде перечня вопросов собеседования, текущего контроля, примерной тематики и содержания контрольных работ, тестовых заданий, рефератов, вопросов к экзаменационным билетам является приложением к рабочей программе дисциплины.
	Результаты обучения 
(освоенные умения, усвоенные знания) 
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Уметь: 

	· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

	· распознавать информационные процессы в различных системах
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

	· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

	· иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий
	Практические занятия.

	· создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Лабораторные работы

	· просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Лабораторные работы

	· представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.)
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Лабораторные работы

	· соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ
	Практические занятия, индивидуальные задания.

	· оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

Тестирование.

	· распознавать информационные процессы в различных системах
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

	· использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования
	Практические занятия, индивидуальные задания.

Решение практических задач

	Знать: 

	· объяснять различные подходы к определению понятия «информация»
	Индивидуальные задания на самостоятельную работу

Тестирование

	· различать методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации
	Решение практических задач. 
Решение практических задач Индивидуальные задания на самостоятельную работу 

Тестирование

	· основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи информационных объектов различного типа с помощью современных программных средств информационных и коммуникационных технологий
	Решение практических задач. 
Решение практических задач

Индивидуальные задания на самостоятельную работу 

Тестирование

	· назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы
	Решение практических задач. 
Решение практических задач Индивидуальные задания на самостоятельную работу

Тестирование

	· использование алгоритма как модели автоматизации деятельности
	Решение практических задач. 
Решение практических задач

Индивидуальные задания на самостоятельную работу

Тестирование

	· назначение и функции операционных систем
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