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1.  Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на производственной практике
     Направлению студентов на практику предшествует проведение собраний, на которых ответственный за практику разъясняет Положение о порядке проведения практики и Программу соответствующей практики.

     Для проведения текущей аттестации по разделам (этапам) практики студент должен выполнять задание по заполнению дневника практики, в котором он обязан вести ежедневные записи, отражая свою деятельность на каждом из этапов практики.

В ходе текущей аттестации студент должен продемонстрировать:

· знание правовых основ деятельности организации – базы практики;

· знание функций и полномочий соответствующих органов и должностных лиц;

· способность анализировать и связывать теоретические положения с практической профессиональной деятельностью. 
По всем вопросам организационного и содержательного характера студент может получить консультацию у руководителя практики и специалистов от организации. 
2. Рекомендации по ведению дневника и подготовке отчета о практике

В течение всей практики ежедневно студент производит записи в дневнике, обстоятельно отражая проделанную работу.

Дневник ведется в обычной ученической тетради, по следующей форме: 

ДНЕВНИК УЧЕТА РАБОТЫ СТУДЕНТА-ПРАКТИКАНТА

      Ф.____________  И.______________ О.______________

       _________________группа, факультет

Место практики _________________________________

Руководитель практики ___________________________

	№ п/п
	дата
	Краткое содержание выполненной работы
	Подпись руководителя подразделения

	
	
	
	


Записи должны отражать не только проведенную работу, но и самостоятельный анализ ее содержания и особенностей, отношения практиканта к спорным вопросам практики, встретившимся затруднениями в решении тех или иных вопросов. Заполняя дневник, практикант должен исходить из того, что полнота и своевременность записей о прохождении практики существенно облегчит составление письменного отчета.

Отчет о производственной практике.

По окончании практики студенты на основании дневника и других материалов составляют отчет о работе, проведенной в период практики.

Отчет по своему содержанию отличается от дневника, не должен его повторять. Если в дневнике перечисляются различные виды работ, ежедневно проводимые практикантами, то отчет должен отражать и обстоятельные выводы студента-практиканта о проделанной работе.

В отчете необходимо отразить:

1. содержание работы, проделанной студентом на практике;

2. степень выполнения программы;

3. выводы о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний, приобретению практических навыков;

4. с какими делами познакомились практиканты, какие трудности возникли у них при прохождении практики;

5. какие спорные теоретические и практические вопросы возникали в ходе практики (о применении норм права, о порядке производства тех или иных действий, о содержании и форме составленных документов и др.), какое мнение по ним было у практикантов и как спор был разрешен;

6. недостатки и упущения прохождения практики;

7. предложения, направленные на улучшение организации в проведении практики.

Отчет должен быть подписан студентом.

Примерная структура отчета:
 Введение 
1.  Общая правовая характеристика деятельности объекта практики:  
1.1. Правовой статус органа места прохождения практики.
1.2. Содержание деятельности органа места прохождения практики.  2. Отчет  по прохождению производственной практики.
3. Предложения по совершенствовании деятельности объекта практики. 

4. Нормативно-правовая база деятельности практики.

Заключение

К отчету о прохождении практики обязательно прилагаются: дневник, характеристика-отзыв, проекты процессуальных и других документов, составленные студентами и заверенные руководителем практики.

Записи в дневнике ежедневно заверяются руководителем практики подписью, а после окончания практики ставится печать ведомства, в котором завершена практика.

Характеристика-отзыв подписывается непосредственным руководителем практики и руководителем ведомства, в котором она проводилась. Заверяется гербовой печатью.

Студент-практикант должен предоставить проекты процессуальных документов, которые самостоятельно составил в период прохождения практики.

3.  Формы промежуточной аттестации (по итогам практики).

     По результатам прохождения практики студент предоставляет руководителю практики (не позднее пяти календарных дней после окончания практики) на основании дневника и других материалов отчет по практике. Отчет по своему содержанию носит не информационный, а оценочно-аналитический характер проведенных работ, которые фиксируются в дневнике. В отчете должны быть отражены: 

· сведения о работе и ее сроках;

· содержание и характер работы;

· степень выполнения программы;

· выводы о том, в какой мере практика способствовала закреплению и углублению теоретических знаний, приобретению практических навыков;

· недостатки в организации и деятельности базы прохождения практики и предложения по их устранению.

Объем отчета должен составлять 20 страниц (шрифт - Times New Roman, 14 размер, 1,5 интервал) и быть подписан студентом. 

       К отчету прилагаются титульный лист, дневник, справка (отзыв) о результатах прохождения практики, подписанные руководителем практики от организации и заверенные печатью организации, а также необходимые документы в виде приложений.

Итоговый контроль осуществляется в форме зачета. Аттестация по практике складывается из содержания отчета о практике, справки (отзыва) о результатах прохождения практики, а также публичной защиты материалов практики. Защита проходит не позднее десяти дней с момента завершения практики.

Результат аттестации вносится в ведомость и в зачетную книжку студента.
4. Методические указания к проведению защиты

результатов практики студентами очной формы обучения
ЗАЩИТА ПРАКТИКИ

Защита результатов прохождения студентом профилирующей практики оценивается в форме зачета.

Защита материалов практики проводится в институте. Преподаватель института, осуществляющий руководство практикой, назначенный приказом ректора, возглавляет комиссию.

Материалы практики проверяются до начала работы комиссии, членами комиссии. Председатель комиссии организует ее работу, распределяет обязанности между членами комиссии, устанавливает сроки выполнения, ведет заседания.

В случае необходимости, преподаватели, проверяющие материалы практики, высказывают замечания по содержанию отчетов, консультируют студентов, дают письменное согласие на допуск студентов к защите результатов практики. Студент, пропустивший по каким-либо причинам более 10 дней практики, к защите практики не допускается, а направляется для дополнительного прохождения практики.

На заседании комиссии студент кратко докладывает о содержании своей работы во время практики.

При необходимости председатель и члены комиссии задают студентам вопросы, заслушивают отзывы преподавателей, знакомившихся с материалами практики.

В случае неудовлетворительной оценки за практику, члены комиссии пишут рецензию и с материалами практики, передают в деканат. По представлению декана решается вопрос о повторном направлении на практику или об отчислении из института.

При не согласии студента с оценкой по защите материалов практики, он имеет право подать апелляцию. Апелляция подается на имя проректора по учебной работе исключительно в день защиты

После защиты результатов практики, характеристики-отзывы, отчеты и программы сдаются заведующему учебной практикой для изучения, обобщения в целях улучшения организации в проведении практики.

         Об итогах проведения защиты преподаватели, руководившие практикой, в течение 3-х дней сдают письменный отчет заведующему практикой.

Председатели комиссии по внебазовой защите практики также в течение 3-х дней представляют письменный отчет с замечаниями и предложениями по улучшению организации практики.
5. Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной практики
а) основная литература:

- Положение о практике,

- Программа соответствующей практики.
  Основные источники:

1. Сулейманова,  Г.В.  Право социального обеспечения [Текст]: учебник / Г.В. Сулейманова.  – М.: Юрайт, 2011. – 559 с.

2. Право социального обеспечения Российской Федерации: учебное пособие. – Москва : Издательский Центр РИОР, Издательский Дом "ИНФРА-М", 2012. - 299 с.  Режим доступа: ЭБС «znanium.com»– http://znanium.com/go.php?id=234434
3. Правовое обеспечение социальной работы [Электронный ресурс]: учебник для бакалавров / Под ред. Е. И. Холостовой, О. Г. Прохоровой. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2013. Режим доступа: ЭБС «znanium.com»– http://znanium.com/bookread.php?book=414978 
4. Карцева, Л. В. Психология и педагогика социальной работы с семьей [Электронный документ]: Учебное пособие / Л. В. Карцева. - 2-е изд. - М. : Издательско-торговая корпорация «Дашков и К°», 2013. - 224 с. Режим доступа: ЭБС «znanium.com»– http://znanium.com/catalog.php?item=booksearch&code=право%20социального%20обучения.

5. Соснин, В.А., Красникова, Е.А. Социальная психология [Текст]: учебник для ССУЗов – М.: Академия, 2010.

Дополнительные источники:

1. Горшков А.В. Право социального обеспечения  [Текст]: Учебное пособие /А. В. Горшков. – М.: Омега-Л, 2010. – 179с.
2. Андреева, Г.М. Социальная психология [Текст] / Г.М. Андреева. – М.: Академия, 2000.

3. Григорьева, Т.Г. Основы конструктивного общения [Текст]: Методическое пособие для преподавателей / Т.Г. Григорьева, Л.В. Линская, Т.П. Усольцева. – М.: Академия, 1997.

4. Гусаков, Д.Б. История пенсионного обеспечения и социального страхования в России [Текст]: Учебное пособие / Д.Б. Гусаков. – СПб.: СПбГИПСР, 2010. – 260с.

5. Добромыслов, К.В., Мачульская, Е.Е. Право социального обеспечения [Текст]: Учебное пособие и практикум / К.В. Добромыслов, Е.Е. Мачульская. – 2-е изд., перераб. и доп. – М.: Книжный мир, 2009. – 416с.

6. Кауфман, А.А. Право социального обеспечения в схемах и определениях [Текст]: Учебное пособие / А.А. Кауфман. – М.: Проспект, 2011. – 80с.

7. Кобзева, С.И. Источники права социального обеспечения России [Текст]: Монография / С.И. Кобзева. – М.: Проспект, 2009. – 264с.

8. Мачульская, Е.Е. Право социального обеспечения [Текст]: Учебник / Е.Е. Мачульская. – М.: Юрайт, 2010. – 582с.

9. Николаева, Е.Ю. Право социального обеспечения [Текст]: Учебное пособие / Е.Ю. Николаева. – М.: РИОР, 2011. – 64с.

10. Современное состояние законодательства и науки трудового права и права социального обеспечения. Материалы 6-й Международной научно-практической конференции [Текст] / Под ред. Гусова К.Н. – М.: Проспект, 2010. – 720с.

11. Сухов, А.И. Социальная психология [Текст] / А.И. Сухов. – ОИЦ «Академия», 2009.

12. Ткаченко, В.С. Медико-социальные основы независимой жизни инвалидов [Текст]. – М.: «ДАШКОВ и К», 2010.

13. Фетискин, Н. П. Социально-психологическая диагностика развития личности и малых групп [Текст] / Н. П. Фетискин, В. В. Козлов, Г. М. Мануйлов. - М.: Изд-во Института Психотерапии, 2002. – 490с.
14. Шеламова, Г.М. Культура делового общения при трудоустройстве [Текст] / Г.М. Шеламова. – М.: Академия, 2008.

Нормативно-правовые акты

1. Конституция Российской Федерации [Текст]: принята всенародным голосованием 12 декабря 1993 г. (с учетом поправок, внесенных Законами о поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 г. № 6 ФКЗ, от 30.12.2008 г. №7 ФКЗ,  от 05.02.2014 № 2-ФКЗ, от 21.07.2014 г. № 11-ФКЗ) // СЗ РФ. 2014. № 31. Ст. 4398.
2. Трудовой кодекс РФ: Федеральный закон от 30 ноября 2001г. № 197-ФЗ // СЗ РФ. - 2002. - №1 (ч.1). - Ст. 3.

3. О пенсионном обеспечении лиц, проходивших военную службу, службу в органах внутренних дел, учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы и их семей [Текст]: Федеральный закон от 12.02.1993г.//Ведомости СНД РФ и ВС РФ. 04.03.1993. № 9. Ст. 328. 

4. О государственной гражданской службе Российской Федерации [Текст]: Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ//Собрание законодательства РФ. 02.08.2004. № 31. Ст. 3215.

5.  О ветеранах [Текст]: Федеральный закон от 12.01.1995г.//Собрание законодательства РФ. 16.01.1995. № 3. Ст. 168.

6. О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС [Текст]: Федеральный закон от 15.05.1991г. // Ведомости СНД и ВС РСФСР. 1991. № 21. Ст. 699.

7. О занятости населения в РФ [Текст]: Федеральный закон от 19.04.1991г. // Собрание законодательства РФ. № 17. 22.04.1996. Ст. 1915.

8. О социальном обслуживании граждан пожилого возраста и инвалидов [Текст]: Федеральный закон от 02.08.1995г. // Собрание законодательства РФ. 07.08.1995. № 32. Ст. 3198.

9. О социальной защите инвалидов в РФ [Текст]: Федеральный закон от 24.11. 1995г.// Собрание законодательства РФ. 27.11.1995. № 48. Ст. 4563.

10. О государственном пенсионном обеспечении в Российской Федерации: Федеральный закон от 15.12.2001 г. №166 - ФЗ // СЗ РФ. 2001. № 51. Ст. 4831.

11. О государственных пособиях гражданам, имеющим детей: Федеральный закон от 19.05.1995 г. № 81-ФЗ // СЗ РФ. 1995. №21.  Ст. 21. 

12. О прожиточном минимуме в Российской Федерации: Федеральный закон от 24.10.1997 г. № 134 -ФЗ  // СЗ РФ. 1997. № 43. Ст.4904. 
13. Об основах обязательного социального страхования: Федеральный закон от 16.07.1999 г. № 165-ФЗ // СЗ РФ. - 1999. - № 29. - Ст. 3686.

14. О выплате пенсий гражданам, выезжающим на постоянное жительство за пределы РФ: Федеральный закон от 6.03.2001г. № 21- ФЗ //СЗ РФ.  2001. №11. Ст. 998.

15. Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе государствен​ного пенсионного страхования [Текст]: Федеральный закон от 01.04.1996г. // Собрание законодательства РФ. 01.04.1996. № 14. Ст. 1401.
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